Z:akladni $kola a Matei'ska Skola, Brno, Staiikova 14, prispévkova organizace

gast: 2. SKOLNI RAD PRO Z8
detagované pracoviit¢ BOTANICKA

C.j..  StZS 2023/2024

Vypracovala: Mgr. Jana Hlavackova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne:  28. 8. 2023
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2023
Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 4.9. 2023
Skolsk4 rada projednala dne: 5. 10. 2023

Schvalil:

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim, stiednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni, vyddvam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici.

I. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnvych zastupcu ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnvych vztahu s pedagogickvmi pracovniky

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU

A. Zaci maji pravo:

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zakona,

b) byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakd, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich
a jejich prostfednictvim se obracet na feditelku Skoly s tim, ze feditelka Skoly je povinna
se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych orgéni zabyvat,

d) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzd€lavani,
pfiCemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni
vyvoje,

e) nainformace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani.

B. Rodiée (zakonni zastupci) maji pravo zejména na:

a) svobodnou volbu $koly pro své dite,

b) informace o prubéhu a vzdélavani ditéte ve Skole,

¢) informace o skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim,

d) nahlizet do vyro¢ni zpravy, potizovat si z ni opisy a vypisy,

e) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona,

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo skolského poradenského zatfizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona,
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g) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebadm a moznostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdé€lavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zafizeni,

h) volit a byt voleni do $kolské rady,

i) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zéaka,

J) pozadat o pfezkoumani vysledkt hodnoceni zéka.

C. Zaci jsou povinni:

a) ftadn¢ dochazet do $koly nebo $kolského zafizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat Skolni fad a piedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané¢ zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

€) plnit pokyny pracovniki Skol a Skolskych zatfizeni vydané v souladu s pravnimi ptedpisy
a Skolnim fadem.

D. Rodice (zakonni zastupci) nezletilych Zaka jsou povinni:

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly nebo skolského zatizeni,

b) na vyzvani fteditelky Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zGcastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zéka,

c) informovat Skolu a Skolské zafizeni o zdravotni zpusobilosti zaka ke vzdélavani
a ptipadnych zménach zptsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, tidaje o tom, zda je zak
zdravotné postizen, v¢etné tidaje o druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén,

d) dokladat divody nepfitomnosti Zaka ve vyuCovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona
¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzde€lavani nebo bezpecnost
zéka, a zmény v téchto tdajich.

E. Skolni ¥ad — pro Zaky $koly

1. Zak se ve §kole chova sluiné k dosp&lym i jinym zakam $koly, dba pokynti pedagogickych
a provoznich pracovnikii, dodrzuje Skolni fad a fady odbornych uceben. Chova se tak,
aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

2. Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky Zadka vic¢i zaméstnancim Skoly nebo
vuci ostatnim zaklm se povazuji za zvlasté zdvazné poruseni Skolniho fadu a povinnosti
stanovenych Skolskym zédkonem. Dopusti-li se zadk vySe uvedeného jednani, oznami feditelka
Skoly tuto skutec¢nost organu socialné-pravni ochrany déti.

3. Zazavazné poruSeni skolniho fadu se povazuje kradez a podvod v zdkovské knizce.

4. 734k chodi do $koly pravidelnd a véas podle rozvrhu hodin nebo pokyni vyuéujicich.
Pravidelné chodi do skoly 10-25 minut pfed zacatkem vyucovéni a pied odpoledni vyukou.
Po prvnim zvonéni (7.50 hod.) a o velké prestavce (8.40 hod.) Zaci zlstavaji na svych
mistech, vychézeji ze tfid pouze v nutnych piipadech.

5. Zak se Gcastni Ginnosti organizovanych $kolou a ve vyu¢ovacich hodinach pracuje podle
pokynii ugiteli. Ridi se zasadami spoleenského chovani, svymi projevy nesmi rusit uéebni
¢innosti spoluzakl. Je zakézano natacet pribéh vyucovani na mobil, at’ uz se tyka spoluzaki
nebo vyucujicich. O prestdvkach a na Skolnich akcich Zdk nesmi pouzivat hlasity odposlech
reprodukované hudby.
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6. Zak se zdrzuje viech projevi, které odporuji dobrym mraviim (projevy intimni povahy apod.).
Tento zékaz plati jak v budové skoly a v jejim okoli, tak i na akcich poradanych skolou.

7. Utast na vyu¢ovani nepovinnych predmétii, dochazka do $kolni druZiny a zajmovych krouzka
je pro piihlaseného zaka povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci pololeti.

8. Zak chodi do $koly vhodné a &isté upraven, v budové §koly nepouziva zadnou pokryvku hlavy
(napt. Cepice, kapuce apod.). Obleceni urcené ke sportovani nosi pouze do hodin vychovného
zaméieni (napt. Tv, PC). Je povinen ihned po pfichodu do Skoly se ve vestibulu vyzout
a Vv prostorach Skoly pouzivat zdravotné nezavadnou obuv, do hodin télesné vychovy nosit
cvicebni obuv a obleceni dle pokynli vyucujiciho (zakdzana je obuv s ¢ernou podrazkou).

9. Zak zachézi s uGebnicemi a $kolnimi potfebami Setrnd. Zak je povinen uéebnice obalit, neni
dovoleno ukladat uéebnice v $atni skiifice. Zak nosi do $koly uéebnice a skolni potieby podle
rozvrhu hodin a pokynii ugitelti. Zak udrzuje své misto, t¥idu i ostatni $kolni prostory v &istoté
a potadku, chrani majetek pted poskozenim, je zakdzano popisovat a polepovat zdi a Skolni
nabytek.

10. Za vSechny Skody, které zaci zplisobi imysln€é nebo nedbalosti na majetku (v€etné ucebnic),
jsou pIné odpovédni a jsou povinni je odstranit nebo nahradit (prostiednictvim zakonného
zastupce).

11. Po zvonéni na zacatku hodiny Zak sedi ve tfidé na svém misté, mé vSechny Skolni potfeby na
lavici a vyckava v klidu pfichodu ucitele. Své misto smi opustit jen se svolenim ucitele.
Vyucovaci hodina za¢ina a kon¢i zvonénim.

12. Ustanovend sluzba tfidy tfidnim ucitelem je povinna dbat na potfadek ve tiid¢, mazat tabuli
pted vyucovanim a v jeho pribéhu, dopliiovat kiidy a hlasit neptitomné zaky na zacatku kazdé
vyucovaci hodiny.

13. O prestavkach mezi vyuCovacimi hodinami sluzba ttidy pfed odchodem vyucujiciho ze tiidy
zavie viechna okna. ZAci maji zakazino otevirat okna, vyklandt se z nich, pokiikovat,
vyhazovat pfedméty nebo vylévat vodu z oken. Mohou se volné pohybovat v téch prostorach
svého poschodi, kde jsou pravidelné ulitelské dozory. Do jiného poschodi je zakdzano chodit.

14. O prestavkach mezi vyuCovacimi hodinami z bezpe€nostnich divodii plati pifisny zékaz
opusténi budovy skoly. Thned po ukonceni vyuky dle rozvrhu, piipadn€¢ po obéd¢, se zaci
pfezuji, obléknou a opusti budovu Skoly hlavnim vchodem, pfi¢emZ dbaji na dodrZovani
zasad bezpecného chovani a nezdrzuji se ani v nejbliz§im okoli Skoly.

15. V dobé mimo vyucovani a pted odpolednim vyucovanim zaci mohou zistat ve Skole jen
se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

16. ZAci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych a povzbudivych energetickych napoja,
noSeni, drZeni, distribuce a zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek). Tento zékaz
plati nepfetrzité v budové Skoly, v jejim bezprostfednim okoli a na akcich pofadanych skolou.

17. Pokud se zak nemtlize zucastnit vyuky, jeho nepfitomnost omlouvaji rodi¢e do 3 kalendéinich
dnii od pocatku neptitomnosti zdka pisemné nebo telefonicky a bez prodleni po navratu
do 8koly pisemné na omluvném listu v elektronické zakovské knizce. V pfipadé,
ze nepritomnost zédka nebude po navratu do Skoly fadné¢ omluvena do 14 dnd, bude tato
absence zapsana téidnim ugitelem jako neomluvené hodiny. Skola v odtivodnénych p¥ipadech
muze po rodi¢ich zdka pozadovat, aby omluvenka zdkovy absence byla dolozena I¢kaiskym
potvrzenim.

18. Odchod zdka z vyucovani pted jeho ukoncenim je mozny pouze v doprovodu rodici nebo
na zéklad¢ pisemné zadosti rodicl, kterou zak ptedlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

na jednu hodinu) nebo tfidnimu uciteli (pii uvolnéni na vice hodin). Na dva a vice pracovnich
dnii je mozné omluvit zédka u zastupkyné feditelky skoly.

Kazdy zak ma pravo pozéadat ze zadvaznych divodi o kratké uvolnéni z vyucovaci hodiny
(WC, navstéva rodici).

Zak se tadn¢ a systematicky pfipravuje na vyucovani, piSe domaci ukoly, zpracovava
Ssamostatné prace a referaty, nosi do vyu¢ovani pozadované ucebni pomicky.

74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, maé prdvo byt sezndmen se vSemi piedpisy
se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo
Vv souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli
nebo jinému zaméstnanci $koly.

74k nenosi do $koly piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vcetné Sperkd a mobilnich telefond,
odklada pouze na mista k tomu uréena, to znamend pouze do 0Sobnich uzamykatelnych
skiin€k, pfipadné na pokyn vyucujicich, kteti je po stanovenou dobu pieberou do uschovy
a zajisti jejich bezpecnost.

Po dobu pobytu ve skole, ve vyucovacich hodinach i o prestavkach musi mit zdk mobilni
telefon nebo jina elektronickd zafizeni vypnuta a ulozena v tasce. Pokud zak pouzije uvedené
pristroje vcetné¢ sluchatek bez ptfedchoziho souhlasu vyucujiciho, budou mu tyto véci
odebrany a vraceny po skonéeni vyuovaci hodiny. Zak muZze mobil pouZit v nezbytném
rozsahu ze zdravotnich davodd ¢i  komunikace srodi¢éi po souhlasu pedagoga.
Z bezpecnostnich divodlt zakiim neni dovoleno nabijet mobily, tablety a jind elektronicka
zatizeni v budovée Skoly.

Pti poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim tadem lze podle zavaznosti poruSeni
zakovi ulozit:
a) napomenuti tfidniho uditele, b) ditku tfidniho ucitele, c) dutku feditele skoly.
Pti udélovani vychovnych opatieni se vychazi z nasledujicich pravidel:
a) Napomenuti TU se ud€luje za:
e drobné prestupky proti pravidliim sluSné¢ho chovani
e méné zdvazné poruseni Skolniho fadu
(pozdni ptichod, neplnéni pokynil vyucujiciho, Spatna piipravenost na vyucovani,
nevhodné chovani vii¢i spoluzakiim)
b) Dutka TU se udé€luje za:
e opakované prestupky proti pravidliim slusného chovani
e opakované porusSeni Skolniho fadu
(pozdni ptichod, neplnéni pokynt vyucujiciho, $patna pfipravenost na vyu€ovani,
nevhodné chovani viici spoluzdkiim)
e neomluvend absence (1 az 4 vyucovaci hodiny)
c) Dutka RS se udéluje za:
e zavaznd poruseni Skolniho fadu
e neomluvena absence (1 a vice dni)
Skola neprodlend oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jejich divody prokazatelnym
zpusobem zdkovi a jeho zdkonnému zastupci (elektronicka Zzakovska knizka, dopis)
a zaznamena je do dokumentace $koly.
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26.

217.

28.

29.

Pfi pribézné a zejména vysledné klasifikaci piihlizi vyucujici k v€kovym ¢i jinym
zvlastnostem zéka a zohlednuje oficialni odborna vyjadieni o vyvojovych ¢i jinych poruchéch.
Dale zohlediuje vaznéjsi kratkodobé indispozice zaka (zdravotni, rodinné a jiné divody).

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci ziskavaji vyucujici zejména souvislym sledovanim
aktivity a vykonu zaka, riznymi druhy zkousek (pisemné, tstni, grafické, praktické, pohybové
atd.), kontrolnimi pisemnymi pracemi, analyzou vysledkii riznych cinnosti zaki,
konzultacemi s ostatnimi vyucujicimi a podle potteby i psychologickymi a zdravotnickymi
pracovniky.

Pti zvySené omluvené absenci (100 hodin za pololeti) tfidni ucitel projedna s zdkem a jeho
zakonnym zastupcem doplnéni uciva a napravu zjisténych nedostatki.

Pro hodnoceni télesné vychovy a sportovnich her je nutnd 40% aktivni ucast na vyucovacich
hodinach, pricemz dlouhodoba nemoc bude fesena individualng.

30.Zak zakladni $koly musi mit z kazdého predmétu alespon dvé znamky za kazdé pololeti,

31.

32.

Z toho nejméné jednu za Ustni zkouSeni. Vyjimku mohou tvofit VkZ — vychova ke zdravi,
VKO — vychova k obcanstvi, Inf — informatika, Hv — hudebni vychova, Vv — vytvarna
vychova, P¢ — pracovni ¢innosti, Tv — télesnd vychova, Sh — sportovni hry, Sz — sborovy
zpév: tfi znamky bez ustniho zkouseni. Do vysledné klasifikace nelze zahrnovat chovani
zaka, toto je hodnoceno samostatné. Znamky ziskavaji vyucujici pribézné béhem celého
klasifika¢niho obdobi.

Dalsim opatienim v souladu s klasifika¢nim fadem je 2. stupen zchovani a 3. stupen
z chovani. Kazdy zdk ma pravo vysvétlit svoje jednani a chovani. Pfed udélenim jakéhokoliv
vySe uvedeného kazeiiského trestu musi byt vina zaka nestranné proSetena a projednana.

Zakladnim kritériem pro klasifikaci chovani je dodrZzovani pravidel chovani béhem celého
klasifikaéniho obdobi. Soucasné je tfeba piihlédnout k v€ku, moralni a rozumové vyspélosti
zaka. Navrh na udéleni snizeného stupné z chovani miize podat kazdy pracovnik Skoly. Navrh
musi byt projednan na pedagogické radg, ktera k nému zaujme stanovisko. Reditelka $koly pfi
svém rozhodovani vychazi zpravidla z doporuceni pedagogické rady, ktera je jejim poradnim
organem. V piipad¢ sporu pedagogickych pracovnikii o vysledné znamce z chovani rozhodne
teditelka Skoly.

S timto znénim $kolniho fadu 2023/2024 jsou zaci seznameni na zacatku Skolniho roku,
rodi¢e potom na prvnich tfidnich schlizkach. V pribéhu celého Skolniho roku je viditelné
umistén na sténé vkazdé tfidé, ve vestibulu Skoly anawebovych strankach
www.zsstankova.eu. Neznalost vySe uvedenych zasad v ptipad¢ poruseni Skolniho fadu proto
nemiiZe byt nikomu omluvou.

PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

A

a)

b)
c)

d)
€)

Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

na zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické cCinnosti, zejména
na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakd nebo
zakonnych zéastupcii zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich ptimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
na vyuzivani metod, forem a prostfedkti dle vlastniho uvédzeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii piimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické Cinnosti,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
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B.

a)
b)
c)

d)

e)

f)

Pedagogicky pracovnik je povinen:

vykonévat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava zaka,

chranit bezpeci a zdravi zdka a pfedchazet vSem formam rizikového chovani ve Skolach
a Skolskych zatizenich,

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim
data, udaje a osobni udaje zaméstnancti Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu zaka a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tudaje
a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit prfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektim, které na né nemaji zdkonny ndrok, nepotfebné¢ udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat,

poskytovat zadku nebo zdkonnému zéstupci nezletilého Zaka informace spojené s vychovou
a vzdélavanim.

I1. Provoz a vnitini rezim $koly

A.

Rezim ¢innosti ve $kole

vvvvvv

zacinat diive neZ v 7.00 hodin. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich
hodin a pfestavek. Vyucovani konéi nejpozdéji do 16.30 hodin. Vyucovaci hodina trva
45 minut. Rdmcovy vzdélavaci program Skoly mlZe pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami stanovit odliSnou délku vyucovaci hodiny. V odivodnénych ptipadech lze
vyucovaci hodiny dé¢lit a spojovat, v tomto ptipadé je odlisna doba ukonceni vyucovani
oznamena rodi¢tim.

Skolni budova se pro zaky otevira v 7.35 hodin, zakiim je umoznén vstup do budovy
nejméné 20 minut pfed zacdtkem vyucovani a o pfestavce mezi dopolednim a odpolednim
vyu€ovanim. V jinou dobu vstupuji Zaci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnanci Skoly, ktefi
nad nimi zaji$tuji pedagogicky dozor. Dozor nad zaky je zajistén po celou dobu jejich
pobytu ve Skolni budové, prehled dozorti je vyveésen na vSech usecich, kde dozor probiha.

Zaci mohou mit v dopolednim i odpolednim vyudovani nejvyse 6 vyudovacich hodin.
Konkrétni pocet vyucovacich hodin stanovi Skola s pfihlédnutim k charakteru vzdelavaci
¢innosti a k zakladnim fyziologickym potifebam zakd.

Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po prvni vyucovaci hoding
se zafazuje prestavka v délce 20 minut. Pfestdvka mezi dopolednim a odpolednim
vyucovanim trvad 50 minut (nejméné). V piipadech hodnych zvlastniho zietele mohou byt
zkraceny nékteré desetiminutové piestavky na nejméné 5 minut a prestavka mezi
dopolednim a odpolednim vyucovadnim na nejméné¢ 30 minut. Pfi zkracovani piestavek
feditelka Skoly ptihlédne k zakladnim fyziologickym potiebam zak.

Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu uréend — do Satnich
skiin¢k a ihned odchazeji do uceben. V pribéhu vyucovani je zaktim piistup ke skiiftkam
povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku prestavek
pedagog povéifenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s ptfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zakd.

| Organizaéni ad 8koly — soucast ¢. 2: ,,Skolni fad“ strana 6 z poctu 12




Z:akladni $kola a Matei'ska Skola, Brno, Staiikova 14, prispévkova organizace

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

BezpeCnost a ochranu zdravi zakt ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
muze teditelka Skoly k zajisténi bezpecCnosti a ochrany zdravi zakt urcit pouze, pokud
je zletily a zptsobily k pravnim tkontm.

Nejvyssi pocet zakt ve tiid¢ je obecné 30, Skola muze mit podle §23 odst. 3 zdkona
¢. 561/2004 Sb., skolského zékona, ve znéni pozd¢jSich predpisii, zfizovatelem schvalenou
vyjimku na maximalni pocet 34 zakt ve tfidé Skoly za predpokladu, ze toto zvySeni poctu
neni na gymu kvalité vzd€lavaci ¢innosti Skoly a jsou splnény podminky bezpecnosti a
ochrany zdravi.

Pfi vyuce nékterych predmétli, zejména nepovinnych a volitelnych, lze d¢lit tiidy
na skupiny, vytvaret skupiny zaki ze stejnych nebo raznych ro¢nikii nebo spojovat ttidy,
pocet skupin a pocet zakli ve skupin€ se ur¢i rozvrhem na zacéatku Skolniho roku, zejména
podle prostorovych, personalnich a finanénich podminek $koly, podle charakteru ¢innosti
zakid, vsouladu s pozadavky na jejich bezpefnost a ochranu zdravi a s ohledem
na didaktickou a metodickou naro¢nost piedmétu.

Nejvyssi pocet zdka ve skupiné je 30. Pfi vyuce cizich jazykd je nejvysSi pocet zaka
ve skuping 24.

Do skupiny pro jazykovou pfipravu bude zafazen zak-cizinec, ktery plni povinnou Skolni
dochéazku ve $kole na izemi Ceské republiky nejvyse 12 mésicti pfed podanim zadosti.

Reditelka zafadi zika do skupiny pro jazykovou piipravu, a to nejpozdgji do 30 dnt
od podani zadosti.

Skupiny pro jazykovou piipravu feditelka ziizuje zvIast’ pro Zaky, ktefi se jazykové ptipravy
ucastni osobné, a zvlast pro zaky, ktefi se jazykové piipravy Ucastni distanénim zplsobem.

Skupina pro jazykovou pfipravu ma nejméné 1 a nejvyse 10 zaku, s vyjimkou prvni skupiny
pro jazykovou pfipravu s danym zpisobem vzdélavani, kterd ma nejmén€ 2 a nejvyse
10 zakid. Dalsi skupinu pro jazykovou ptipravu lze zfidit, pokud je do kazdé¢ dosavadni
skupiny zatfazeno 10 zaku-cizinct.

Celkova délka jazykové piipravy zaka je nejméné 100 hodin a nejvice 200 hodin po dobu
nejvyse 10 mésict vyuky.

Jazykova pfiprava probihd v dobé vyuCovani. Zik je z vyuCovani, které se prekryva
S jazykovou pfipravou, uvolnén.

Skola pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pifi poskytovani Skolskych
sluzeb pftihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam zakl a vytvafi podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevi.

Skola vede evidenci urazii zakl, k nimz doslo pii ¢innostech uvedenych v odstavci 17,
vyhotovuje a zasild zdznam o irazu stanovenym orgéntim a institucim.

Za ptiznivého pocasi je umoznén pobyt déti na Skolni zahradé nebo hfisti za pfitomnosti
pedagogického dohledu.
Provoz skoly probiha ve v§ednich dnech od 6.30 hod. do 16.30 hodin.

V obdobi Skolniho vyucovani mize feditelka Skoly ze zavaznych divodl, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnil ve §kolnim roce.

Za pobyt zéka ve Skolni druzing plati zastupci zaka poplatek. Vysi Uplaty stanovi feditelka
Skoly.
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B. RezZim pri akcich mimo $kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim mize akci zajistovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim ukontim.

2. Pfi organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteCiiuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku prestdvek pedagog
poveéfenym vedenim akce podle charakteru c¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zakd.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde $kola uskute¢nuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zaki ptipadnout vice nez 25 zaka. Vyjimku z tohoto
poctu miize stanovit s ohledem na néro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka
feditelka $koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou
planovanou akci mimo budovu $koly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly
zejména s ohledem na zajisténi BOZ. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim
planu prace skoly, kde zaroven s ¢asovym rozpisem uvede zastupkyné feditelky skoly jména
doprovazejicich osob.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteé¢iiuje vzdélavani, kdy mistem
pro shromézdéni zakt neni misto, kde skola uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakli na pfedem ur¢eném mist¢ 15 minut pifed dobou
shromazdéni. Po skonceni akce kon¢i zajisStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zaka
na predem ureném mist¢ a v pfedem uréeném case. Misto a ¢as shromazdéni zaku
a skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny predem zédkonnym zastupctim
zaki, a to zapisem do Zakovské knizky nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pii ptechazeni zakat na mista vyucCovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi
doprovazejici ulitel Zaky prokazatelné¢ pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy tiid,
lyzatské kurzy, Skoly v piirod¢ plati zvlastni bezpecnostni ptedpisy, se kterymi jsou Zaci
predem seznameni. Pii pobytu v ubytovacich zatizenich se ucastnici akce fidi vnitfnim
fadem tohoto zafizeni.

6. Pro potfadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpec¢nosti
a ochrany zdravi zak:

- smérnice pro Skoly v ptirodé,
- lyZzarské vycvikové kurzy,

- zahrani¢ni vyjezdy,

- Skolni vylety.

Za dodrzovani ptedpisi o BOZ odpovidd vedouci akce, ktery je urCen teditelkou Skoly.
Téchto aktivit se mohou tcastnit pouze Zaci zdravotné zplsobili, jejichz rodic¢e o tom dodaji
Skole pisemné 1ékatské potvrzeni ne starSi jednoho roku.

7. Pokud Skola zatadi do Skolniho vzd€lavaciho programu zakladni plaveckou vyuku,
uskutecnuje ji v rozsahu nejméné 40 vyucovacich hodin celkem béhem prvniho stupné.
Do vyuky mohou byt zafazeny také dalsi aktivity, jako napf. brusleni atd.

8. Chovani zédka na mimoSkolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka vcetné
hodnoceni na vysvédceni.

9. Pii zapojeni Skoly do soutézi zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakt po dobu dopravy
na soutéze a ze soutézi vysilajici Skola, pokud se se zakonnym zéastupcem zaka nedohodne

jinak. V prubéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaki organizator.
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C. Dochazka do §koly

1. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti zaka — pisemné nebo
telefonicky. Po navratu zéka do Skoly pisemné¢ na omluvném listu v elektronické zakovské
knizce. Pii podezieni na neomluvenou absenci si tiidni ucitel nebo jiny vyucujici muze
vyzadat prostfednictvim zastupcti zaka Iékaiské potvrzeni. Omluvenku piedlozi zak
tiidnimu uciteli bez zbyteéného odkladu po navratu do Skoly. Absenci Zaka omlouvaji
zékonni zastupci zéka. Pii dlouhodobé absenci znamé predem Skola vyzaduje od rodict
pfedem pisemnou omluvu absence (napi. rodinné rekreace). Z jedné vyuCovaci hodiny
uvoliiuje prislusny vyucujici, na jeden den uvolnuje tfidni ucitel, na dva a vice dnu feditelka
Skoly.

2. Reditelka Skoly mlze ze zdravotnich nebo jinych zdvaznych diivodi uvolnit Zaka na zadost
jeho zadkonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci
nahradni zpiisob vzdélavani zadka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

D. Zaméstnanci §koly

1. Utitelé vénuji individudlni péci zaklim z malo podnétného rodinného prostfedi, détem
se zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zaka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti skoly.
Berou ohled na vysledky Iékafskych vySetieni, zprav o vySetfeni v pedagogicko-
psychologickych poradnéch a na sdéleni rodict o ditéti.

2. Ttidni ucitelé pribézné seznamuji ostatni pedagogy o novych skute¢nostech zjisténych
u zaka — problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy.

3. VSichni vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii Cinnostech, které piimo
souviseji s vychovou a vzdélanim.

4. Pravideln€ a soustavné informuji zastupce zdka o prospéchu Zdka, sdé€luji jim vSechny
zavazné zndmky. Informuji je o kazdém mimotfadném zhorSeni prospéchu zéka.

5. Utitelé eviduji a kontroluji absenci zakl. VyZaduji od rodici omluvu nepfitomnosti.
Na Zadost rodic¢t uvoliuji Zaka z vyucovani, vZdy na zéklad€¢ pisemné Zadosti o uvolnéni
nebo e-mailem. Neni pfipustna omluva telefonicky.

6. Pravideln¢ informuji rodice o prospéchu a chovani zakd prostfednictvim seSitd, denicki,
elektronickych Zakovskych knizek ¢i telefonicky, pfi hovorovych hodinidch a tfidnich
schiizkdch s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni pisi dle potfeby do elektronickych Zékovskych
knizek tak, aby byla zajiSténa informovanost rodi¢ii o prospéchu a chovani zakd podle
pozadavkl klasifikacniho fadu. Kontroluji, zda rodic¢e sleduji zapisy v elektronickych
zakovskych knizkach.

7. Pedagogicti zaméstnanci piichdzeji do Skoly nejméné 20 minut pfed zahjenim vyucovani
a vychovné Cinnosti, dostate¢né vcas pred vykonem dozoru nad zaky.

8. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny pedagog ptekontroluje poradek ve tiidé€, uzavieni
oken, uzavfeni pfivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebict. Odchazi ze tfidy posledni,
uzamyka ji. Pfi odchodu z budovy kontroluje uzavfeni a zajisténi oken a dveti v kabinetech.
Pted odchodem z budovy se ve sborovné seznami s ptehledem zastupovani a dozord na dalsi

dny.

9. Ve vsech prostorach skoly a blizkém okoli je zakazano koufit.
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10. V budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotiebiCe. K vafeni vody na napoje
je povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dob& mimo provoz musi byt
konvice odpojena od sité¢ nebo umisténa mimo podlozku, ze které je napéjena elektrickou
energii.

I11. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socialné-
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob.

2. Zakim neni dovoleno v dobé mimo vyucovani zdrZzovat se v prostorach skoly nebo
na skolnim dvofe ¢i hfisti, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptsobilou osobou.

3. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k nizZ dojde béhem pobytu Zakl ve Skolni budové nebo
mimo budovu pfi akei pofadané Skolou, zaci hlédsi ithned vyucujicimu nebo pedagogickému
dozoru.

4. 74kom je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebidi, vypinadi a elektrickym vedenim

bez dohledu pedagoga.

5. Pii vyuce v telocviéné, Vjazykovych nebo v odbornych ucebnach zachovavaji zaci
specifické bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fddem odborné ucebny.
Vyucujici daného pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zakd v prvni vyucovaci hodiné
Skolniho roku a dodatecné pouceni zaku, kteti pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakh
provede ucitel zaznam do tfidni knihy. Pouc¢eni o BOZ a PO se provadi rovnéz pied kazdou
akci mimo Skolu a pted kazdymi prazdninami.

6. Skolni budova neni voln& p¥istupna zvenéi. Zamé&stnanec gymnazia, ktery otevira budovu
cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolovatelné po budové. Béhem provozu Skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvete
hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodu.

7. Ve vSech prostorach Skoly plati pfisny zdkaz poZzivani alkoholu, pouZivani ponornych
elektrickych vafi¢u, ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech,
skiinich ve tfid¢ i v kabinetech, ponechévat je ve Skole pfes noc.

8. Satni skfiiiky zaki jsou uzaméeny, kli¢e od nich maji z4ci u sebe.

9. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihliZzet k zédkladnim fyziologickym potfebam zaka a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné-patologickych jevi, poskytovat zakiim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zak,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci trazli podle pokynll vedeni Skoly.

11. Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava
zaky, ktefi jsou piihlaseni do Skolni druziny, vychovatelkam Skolni druziny. Ostatni odvadi
k satnim skfinkam a stravujici se zaky pak do Skolni jidelny. Dozor nad zaky odchazejici
Z budovy vykonava dalsi dozirajici pedagog.

12. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni ptedpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné¢ zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti
amoznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zdkd a v pfipad¢ ndhlého
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13.

14.

onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych prataht vedeni Skoly a rodice postizeného zéka.
Nemocny zak mtze byt odeslan k 1ékaiskému vysetieni €1 oSetfeni jen v doprovodu dospélé

osoby.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti ofetieni zaka lékafem. Uraz
ithned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazii, pfipadné vyplni pfedepsané
formulare. Osetieni a vyplnéni zdznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném dovedél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zédky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1€kafi atd.
Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem vyuky Z4ka, v&etné nepovinnych piedmétd,
prestavek a stravovani.

Evidence arazu

a)

b)

d)

f)

9)

Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dob€ vzniku urazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl uraz ohldsen dodatecné zdkem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zdznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu tdajné doslo, nebo tiidni ucitel.

V knize urazi se eviduji vSechny Urazy 74k, ke kterym doslo pfi vzdélavani a s nim ptimo
souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o urazu
dozvi.

Pfi trazech smrtelnych a urazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zdka ve Skole,
vyhotovuje Skola obdobnym postupem zdznamy o Urazu na piedepsanych formuléfich.
Pro ucely Skolskych ptedpisti se smrtelnym Urazem rozumi takové poskozeni zdravi, které
zpisobilo smrt po trazu nebo na jehoZ nasledky zak zemfel nejpozdéji do jednoho roku
od vzniku trazu. Zaznam o jakémkoli trazu, i evidovaném v knize Grazd, se vyhotovi také
na zadost zdkonného zastupce zéka nebo ziizovatele, zdravotni pojisStovny zaka, ptislusného
inspektoratu Ceské 8kolni inspekce anebo mistné piislusného utvaru Policie Ceské
republiky. Skola vyhotovi o trazu, ktery nezptisobi nepiitomnost Zika ve $kole, zdznam,
pokud je pravdépodobné, Ze Zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZeni spole¢enského
uplatnéni zplisobené urazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o urazu preda Skola nebo skolské
zafizeni zékonnému zéstupci zaka.

HlaSeni urazu — o Urazu nezletilého zdka poda Skola bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni jeho
zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s Grazem
byl spachan trestny ¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda Skola
bez zbyte¢ného odkladu hlaseni mistné piislusnému utvaru Policie Ceské republiky. Dale
0 urazu poda skola bez zbytecného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola pojisténa
pro piipad své odpoveédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté€ a zdravi zaki.

Zaznam o Urazu, jehoz duasledkem byla dvoudenni nepfitomnost, nebo pokud
je pravdépodobné, ze zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spolecenského
uplatnéni zplsobené Urazem, zasila Skola za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji
do patého dne nasledujiciho mésice — zdravotni pojistovné zaka a prislusnému inspektoratu
Ceské skolni inspekce elektronicky.

Zaznam o smrtelném Urazu zasild Skola navic jesté mistné ptisluSnému utvaru Policie Ceské
republiky, a to do 5 pracovnich dnii po podéani hldseni podle ptedchoziho odstavce.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazii, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence Urazl, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o trazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich tidajui podle planych pravnich ptedpisii.
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1V. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany Zaki

o

1. U kazdého svévolného posSkozeni nebo zniCeni majetku Skoly, majetku zaki, ucitelt

¢1 jinych osob zakem je vyzadovéna tihrada od rodict zaka, ktery poskozeni zpisobil. Pokud
byl vznik skody umoznén nedostatecnym dozorem nad Zakem, na nahradu Skody od rodici
neni pravni narok. Pfi zavaznéj$i Skod¢ nebo nemoznosti vyieSit ndhradu Skody s rodici
je vznik $kody hlagen Policii CR, p¥ipadné organtim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tiidnimu uditeli. Zaci dbaji na dostatené zajistdni
svych véci — uzamykani Satnich skiin¢k a tiid.

Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, odklada;ji
je pouze z bezpecnostnich divodt a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich
uschovu.

Zaci, skola a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

Zakam zakladnich kol jsou bezplatné poskytovany udebnice a udebni texty uvedené
v seznamu podle $kolského zakona. Zaci prvnich roéniké zakladniho vzdé&lavani tyto
ucebnice a ucebni texty nevraceji, zaci ostatnich ro¢niki zakladniho vzdélavani jsou povinni
udebnice a udebni texty vratit nejpozd&ji do konce pfislusného $kolniho roku. Zaci jsou
povinni fadné pecCovat o takto propijeny majetek Skoly, ochranovat jej pfed ztratou
a poSkozenim, vrétit jej na konci roku v fddném stavu.

r v o

V. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaku

Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti organizacniho fadu
Skoly: Skolni fad — Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaki (Klasifikacni fad).

VI. Skolni stravovani
Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani (§2 odst. 3) stanovuje feditel $koly
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani:
VIl. Zivérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéten
zamé&stnanec: Bc. Petra Havlickova, zastupkyné feditelky.

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.: 2. SKOLNI RAD PRO ZS ze dne 26. 8. 2022.
UloZeni smérnice v archivu §koly se fidi Spisovym fadem Skoly.

4. Podle § 30 skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zvetejiiuje feditelka Skoly tento tad
nasledujicim zpisobem: uloZenim ve sborovné Skoly, vyvéSenim zkracené verze Skolniho
fadu ve tfidach, odbornych ucebnach a webovych strankach skoly.

5. Pro zakonné zastupce zaki je Skolni fad zpfistupnén na webovych strankach skoly.

6. Smeérnice nabyva u¢innosti dnem: 4. 9. 2023.

Mgr. Jana Hlavackova

V Brn¢ dne 28. 8. 2023 feditelka Skoly
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